A Mosonmagyardévari Reformatus Egyhazkozség
adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata

A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Elnoksége a hatalyos jogi szabalyozéassal 6sszhangban, az
abban foglalt el6irasok atlathato intézményi teljesitése, valamint a természetes személyek személyes
adatkezelésével 0sszefiiggd feladatok ellendrizhetd és megfeleld szinvonalu teljesitése érdekében a
Magyarorszagi Reformatus Egyhaz Egyhazkozségei szamara mintaszabalyzatot készitett.

Ennek alapjan a Mosonmagyarovari Reformatus Egyhazkozség (tovabbiakban: Egyhazkizség) az
alabbi szabalyzatot alkotja.

1. fejezet

1. § A szabalyzat célja és hatalya

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy meghatirozza az Egyhazkozség dltal, a reformdtus hitéleti
tevékenység gyakorldsa (mint valldsi meggyozodésre utalo adat), valamint az egyhdz statisztikai
adatgytjtés céljabol gyijtott személyes adatok (nyilvantartdasok) kezelésének torvényes rendjét,
valamint biztositsa az adatvédelem és az informacioszabadsag alkotmanyos elveinek, az informacios
onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, megakadalyozza a
jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat és nyilvanossagra hozatalat.

(2) Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyhazkozség és annak minden szervezeti egységénél
folytatott valamennyi személyes adatot tartalmazé adatkezelésre.

(3) Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyhazkozséggel

a) munkaviszonyban, megbizasi, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo, az
Egyhazkozségnél valasztott tisztséget ellatd személyekre, valamint a felettes egyhéazi hatdsag részérol
az Egyhazkozségnél ellendrzést végzo személyekre;

b) a reforméatus egyhéaztagokra;

c) tovabba azon személyekre, akik nem tagjai a Magyarorszagi Reformatus Egyhaznak, de részt
vesznek az Egyhaz valamely hitéleti tevékenységében (keresztelés, konfirmacio, esketés, temetés,
kitérés, betérés), vagy rendezvényén, igénybe veszik az Egyhdzkozség infrastruktarajat;

d) azon személyekre, akik egyetértenek valamely egyhazkozségi céllal €s a c€l megvalosulasa
érdekében tdmogatasban részesitik az Egyhazkozséget;

e) azon személyekre, akik nem allnak az Egyhdzkozséggel a fentiekben irt kapcsolatban, azonban
jogszabalyi eldirasok folytan az Egyhazkozség a jogviszony/kapcsolat megsziinését kdvetden a
személyes adataikat kezelni koteles.



(4) Az Egyhazkozség, mint adatkezeld képviseldi:

Az Egyhazkozség, mint adatkezeld adatai:

Név: Mosonmagyarovari Reformatus Egyhazkozség

Cim: 9200 Mosonmagyarévar, Hunyadi u. 4.

Adodszam: 19885025-1-08

Cégjegyzékszam vagy egyéb azonositd: KIM — 00002/2012.

Képviseld: Csafordy Julianna lelkipasztor és Borbély Zoltan gondnok
Telefon/fax: 06-96/211-046

E-mail cim: mosonmagyarovar@reformatus.hu

Honlap: www.moviref.hu

Aképviseldket az adatvédelem korében mind a megvalasztasuk/megbizatasuk idejére, mind pedig azt
kovetden teljes kori titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartds megsértése esetén kartéritési és
biintetjogi (Btk 219 §. - személyes adattal vald visszaélés) feleldsséggel tartoznak.

(5) A szabalyzat idobeli hatalya:

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit 2019. év marcius ho 1. naptdl visszavonasig terjedd idoben kell
alkalmazni.

Az Egyhazkozség fenntartja azon jogat, hogy a szabdalyzatot mddositsa az érintettek tajékoztatasa

mellett.

Jelen szabalyzatot az Egyhazkozség a Lelkészi Hivatalban, és az Egyhazkozség honlapjan teszi kozzé.

2. fejezet

2.8 Adatvédelmi alapfogalmak

(1) személyes adat: azonositott, vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo
barmely informacid: azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis, vagy szocidlis azonossagara vonatkoz6 egy, vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

(2) kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre, az egészségi allapotra, valamint a koros szenvedélyre vonatkozo
¢s a blinligyi személyes adat.

(2) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon végzett barmely mivelet vagy
miveletek 0sszessége, igy a gylijtés, rogzités, tagolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetove tétel
utjan, dsszehangolas, vagy 0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisitése;



(3) nyilvantarté rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférheto;

(4) adatkezeld: az a természetes, vagy jogi személy, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkoOzeit onalléan vagy masokkal egylitt meghatarozza;

(5) adatfeldolgozé: az a természetes, vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, vagy ligynokség, vagy
barmely egyéb szerv, Amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel,

(6) érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld ¢és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adat
kezeléséhez, amelyet fOszabaly szerint barmikor visszavonhat. De a visszavonds nem érinti a
hozzajarulason alapulo, a visszavonas eldtti adatkezelés jogszerliségét;

(7) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdodon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

(8) Adattovabbitas: személyes adatok tovabbitasa adatkezelési tevékenységet folytatd

adatkezel6hoz.

3.8 Adatvédelmi alapelvek

(1) az adatkezelést jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathaté modon kell
végezni

(2) az adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii €s jogszerli célbdl torténjen, de nem mindsiil
a céllal ellentétesnek a kozérdeki archivalas, tudomanyos, torténelmi kutatés, vagy statisztikai célbol
torténo tovabbi adatkezelés, felhasznalas

(3) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldnek €s relevansnak kell lennie €s a sziikséges
mértékiire kell korlatozni ,,adattakarékossag™ kovetelménye,

(4) az adatkezelésnek pontosnak és naprakésznek kell lennie, a pontatlan adatot haladéktalanul t6r6lni,
vagy javitani sziikséges,

(5) a tarolasnak olyan formaban kell térténnie, amely az érintett azonositasat csak a személyes adatok
kezelése céljai eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé, tovabb tarolas csak pl. torténeti kutatds,
statisztikai célbol engedélyezi, a megfeleld technikai €és szervezési intézkedések betartdsa mellett,

(6) a megfeleld technikai €s szervezési intézkedések betartdsa mellett biztositani sziikséges a
személyes adatok megfeleld biztonsdgos tarolasat a jogosulatlan, jogellenes adatkezelés, véletlen
elvesztés, megsemmisités, vagy karosodas megakadalyozasa érdekében

(7) az adatkezeld felelds a fenti elvek érvényesiiléséért, tovabba az adatkezeld koteles igazolni a
jogszabalyi rendelkezések betartasat. (“elszdmoltathatosag” elve)



(8) az adatkezelonek kell mindenkor igazolnia azt, hogy az érintett elozetesen hozzajarult a
személyes adatai kezeléséhez.

(9) a személyes adatok kiilonleges kategoriai korébe tartozo, kiilon nevesitett adat a vallasi vagy
vilagnézeti meggy6zodésre vonatkozo személyes adatok, melyek kezelése tilos.

(10) kivétel a (9) pontban irt tiltds alol az érintett kifejezett hozzajaruldasa, valamint ha az
adatkezelést valamely vallasi egyesiilet (egyhaz), amely megfelelé garanciak mellett, jogszerii
tevékenysége Keretei kozott végzi, azzal a kitétellel, hogy az adatkezelés kizarolag az egyhaz
jelenlegi, vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres
kapcsolatban allnak szervezet céljaihoz kapcsolodnak és a személyes adataikat az érintettek
hozzajarulasa nélkiil nem teszik hozzaférhetové a szervezeten kiviili személyek szamara.

(11) a kiskoruak személyes adatai védelme érdekében, a 16. évet be nem tolt6tt gyermek esetén,
a gyermek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerli, ha az irdsbeli
hozzajarulést a gyermek feletti sziildi felligyeletet gyakorld adja meg.

(12) a Rendelet nevesiti tovabbd az adatvédelmi tisztviselot, mely személy foglalkoztatdsa,

megbizasa alapjan az adatkezel6 képviseletében jar el az érintett, illetve a hatdsag elott.

4.8 Az Egvhazkozség adatkezelése

(1) A Reformatus Egyhaz jogi és szervezeti felépitése alapjan az Egyhazkozség, mint belsé egyhazi
jogi személyiséggel rendelkezd szervezet, onalldan és elkiiloniilten végez személyes adatkezelést.

(2) Az Egyhazkozség minden esetben kizarélag az érintett elézetes, onkéntes, kifejezett
hozzajarulasa alapjan, a reformatus hitelvek egyhazkozségi szinten torténoé gyakorlasa
érdekében (a vallasi meggy6zodésre vonatkozoan) végez adatkezelést.

A vallasi meggy6zodésre vonatkozo adatkezelés a jelenlegi, vagy volt tagjaira, valamint olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezet céljaihoz kapcsolodoan a szervezettel kapcsolatban
allnak.

5.§ Az Egyhazkozség altal végzett adatkezelés tipusai:

Anyakonyvek vezetése

(1) Keresztelési anyakonyv, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszamozassal és €v végi
lezarassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) a gyermek sziiletési idejét,

b) a gyermek keresztelésének idejét,

c) a gyermek nevét,

d) a gyermek nemét,

bérmalasat

f) a szililok csaladi allapotat (hazasok-e?)

g) a gyermek lakhelyét,

h) keresztatyak és keresztanydk nevét, lakcimét, vallasat,



1) a kereszteld lelkész nevét,

J) a netalani elhalélozés helyét, idejét

k) a jegyzetek rovatban a vizitacid tényét és datumat; kereszteldi igehirdetés textusat; konfirmaciod
alkalmat; felnoOttkeresztség esetén ennek jelzését; keresztlevél késdbbiekben torténd kiadasanak
tényét €s okat; minden egyéb megjegyezni vald jelentds eseményt.

A fenti adatokat a keresztelést kérd hozzatartozo, az altala kitoltott és alairt tirlapon keresztiil adja at
az Egyhdzkozségnek belsd egyhazi hasznalatra.

(2) Konfirmaciés anyakonyv, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszamozassal és év végi
lezarassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) a konfirmacio6 idépontjat

b)a konfirmalt nevét, nemét; sziiletési idejét, helyét; lakcimét,

c) sziilei nevét, foglalkozasat; vallasat,

d) a jegyzetek rovatban a vizitacid tényét és datumat; az aldo Igét; a nem Mosonmagyarovaron
kereszteltek esetében a keresztelés helyét, idejét; ha nem reforméatus templomban tortént a keresztelés,
a felekezetet; felndttkeresztség esetén ennek jelzését; konfirmacidi igazolas kiadasanak tényét és okat
a késobbiekben; minden egyéb megjegyezni valo jelentds eseményt.

Mivel a konfirmaci6 feln6tt esetében sajat kérésre, kiskort esetében pedig a sziilok kifejezett kérésére
torténik, ezért a fenti adatokat kiskoru konfirmandus esetében a sziil6, felnott esetében a konfirmalni
szandékozo, az éltala kitoltott és alairt Grlapon keresztiil adja at az Egyhazkozségnek belso egyhdzi
hasznalatra.

(3) Attérék anyakonyve, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszamozassal és év végi
lezéarassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) az attérd attérésének idejét

b) az attérod sziiletési idejét, keresztelésének idejét, helyét

c) az attér6 nevét, foglalkozéasat, attérés elotti vallasat; nemét (ffi/nd); csaladi allapotat
(csalados/maganyos); sziiletési és lakohelyét; magaval hozott gyermekeinek nevét, nemét

d) sziilei nevét, vallasat,

e) tanuk nevét, vallasat, foglalkozasat

f) attérési okirat keltét és kiallitojat

g) az atvevo lelkipasztor nevét

f) a jegyzetek rovatban a vizitacid tényét €s datumat; minden egyéb megjegyezni vald jelentOs
esemeényt.

A fenti adatokat az attérd, az altala kitoltott €s alairt {irlapon keresztiil adja 4t az Egyhazkozségnek
belsd egyhdzi haszndlatra.

(4) Kitérok anyakonyve, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszdmozassal €s év végi
lezaréassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) a kitérd kitérésének idejét; életkorat(sziiletési idejét),

b) az kitérd nevét, foglalkozasat; nemét (ffi/nd); csaladi allapotat (csalados/maganyos); sziiletési és
lakohelyét; magaval vitt gyermekeinek nevét, nemét

c) sziilei nevét, vallasat,

d) tanuk nevét, vallasat, foglalkozasat

e) kitérési okirat keltét és kiallitojat

f) az elbocsato lelkipasztor nevét

g) belépett-e mas felekezetbe, s ha igen melyikbe



h) a jegyzetek rovatban a vizitacio tényét és datumat; minden egyéb megjegyezni valo jelentds
esemenyt.

A fenti adatokat a kitérni szandékoz6, az altala kitoltott és aldirt Grlapon keresztiil adja at az
Egyhazkozségnek belsé egyhéazi hasznalatra.

(4) Hazassagi anyakonyv, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszdmozassal és év végi
lezaréassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) a polgari és az egyhazi hazassagkotés idopontja

b) a vilegény neve, sziiletési neve foglalkozasa; sziiletési €s lakohelye; vallasa, sziiletési ideje; csaladi
allapota,

c) a vllegény sziileinek neve, sziiletési neve valldsa,

d) a vélegény tanujanak neve, vallésa,

e) a vOlegény konfirmalt-e (dldozott, bérmalt-e)

f) a menyasszony neve, sziiletési neve foglalkozasa; sziiletési ¢és lakohelye; vallasa, sziiletési ideje;
csaladi allapota,

g) a menyasszony sziileinek neve, vallasa,

h) a menyasszony tanujanak neve sziiletési neve, valldsa,

1) a menyasszony konfirmalt-e (dldozott, bérmalt-e)

) Osszeesketd lelkipasztor neve

k) egyhazilag hirdettettek-e

g) jegyzet, ahol feltiintetésre keriil a polgari eskiivoi anyakonyvi kivonat szama; a reformatus fél
hazassagkotés utani esetleges j neve; cime, esketési alapige; esetleges valas; a vizitacid ténye és
datuma; minden egyéb megjegyezni valo jelentds esemény.

A fenti adatokat a hazassagra jelentkezOk, az altaluk kitoltott és alairt tirlapon keresztiil adjak at az
Egyhazkozségnek belsd egyhazi hasznalatra.

(5) Halottak anyakonyve, mely papir alapon, évenkénti folytonos sorszdmozassal és év végi
lezaréassal tartalmazza az alabbi adatokat:

a) a haldlozas és az eltemetés idépontja

b) a meghalt személy neve; ( ndk esetében sziiletési neve )

c) a meghalt személy hdzastarsanak vagy sziildjének (sziiletési) neve, vallasa,

d) a meghalt személy vallasa; sziiletési és lakohelye; neme (ffi/nd)

e) a meghalt személy ¢életkora (sziiletési év, ho, nap); csaladi allapota

f) a meghalt személy halalanak kdzvetlen oka

g) az eltemetd lelkipasztor

h) a jegyzetek rovatban a temetés helye; temetési alapige; a vizitacio ténye és datuma; minden egyéb
megjegyezni valo jelentds esemény.

A fenti adatokat a temetési szolgalatot kérd hozzatartozo, az altala kitoltott és alairt Girlapon keresztiil
adja at az Egyhazkozségnek belsd egyhazi hasznélatra.

Anyakonyvi kivonat és hiteles masolat kiadasa

Az érintett irasbeli kérelméreaz egyhdzi anyakonyvi bejegyzésekrdl hiteles masolatot, vagy
kivonatot kell kiadni. Erintett barmely, az egyhazi anyakonyvi bejegyzésben meghatarozott,
személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy kozvetve — azonosithatd természetes
személy.



Az egyhdzi anyakonyvi bejegyzési masolatnak vagy kivonatnak tartalmaznia kell az egyhdzi esemény
megtorténtének tényét, annak helyét és idejét, valamint az érintett személy azon adatait, amelyet az
anyakonyv tartalmaz. A kikérés indokat a kivonatra és a hiteles masolatra is ra lehet vezetni.

Az egyhazi anyakonyvi bejegyzésrol szo616 hiteles masolat vagy kivonat kikérésére vonatkozo irasbeli
kérelemben sziikséges az érintett személyes adatainak pontos megjeldlése. Ha nem az érintett jar el
személyesen, akkor az eljar6 személynek teljes bizonyitdé erejii magéanokirati formaban adott
meghatalmazéssal kell igazolnia a jogosultsagat. Kiskort, cselekvOképtelen vagy korlatozottan
cselekvoképes érintett esetében a torvényes képviseldje, gyamja, gondnoka vagy orokose is eljarhat.
Az egyhazi anyakdnyvi masolat vagy kivonat kiaddja koteles az iratra rdvezetni, hogy az irat a hiteles
adatokat tartalmazza, koteles az iratot keltezéssel, alairasaval és az egyhazkozség bélyegzdjével
ellatni.

6.8 Névjegyzékek

(1) Egyhaztagok névjegyzéke

Az egyhdzkozség teriiletén, vagy azon kiviill ¢él6, de az egyhdzkozségbe bejelentkezett, az
Egyhazkozség altal ismert, 18 év feletti, magukat reformatusnak valld egyhaztagok jegyzéke, mely
tartalmazza az egyhéaztag

a) nevét ( nok esetében sziiletési nevét)

b) sziiletési helyét és idejét,

c) amenyiben nem a Mosonmagyardvari Reformétus Egyhazkozségben tortént, ugy a keresztelési
idejét és helyét,

d) végzettségét és foglalkozasat

f) hazastarsanak (sziiletési) nevét; vallasat;

g) polgari hazassagkotésének helyét, idejét,

h) egyhazi hazassagkotésének helyét, felekezetét, idejét

1) gyermekeinek nevét, sziiletési helyét, idejét, vallasat

J) lakcimét és elérhetdségét (pld. telefonszdm, email)

k) a jegyzetek rovatban a bejelentkezés datumat (amennyiben més gyiilekezetbdl érkezett); az
egyhazkozségben viselt esetleges tisztségét; és a személyéhez kapcsolodo egyéb megjegyezni vald
eseményt.

(2) Valasztojoggal rendelkezok névjegyzéke

A reformatus egyhaz belsé jogi szabdlyai szerint, az Egyhazkozségi Kozgylilésen valasztdjoggal
rendelkezd egyhaztagok, évente feliilvizsgalatra keriild névjegyzéke, mely folyamatos sorszdmmal,
tartalmazza a valasztasra jogosult, 18 éven feletti egyhaztag

a) nevét; cimét, sziiletési idejét
b) konfirmacio6 vagy felndttkeresztség tényét
c) a targyév szerint illetékes egyhazfenntartoi jarulék megfizetésének tényét



(3) 18 év alatti gyiilekezeti tagok névjegyzéke

Az egyhazkozség teriiletén, vagy azon kiviil €16, de az egyhazkdzségbe a sziilok bejelentkezése; a 18
¢v alatti egyhaztag megkereszteltetése; hitoktatdsra tortént beiratdsa; konfirmacidja révén az
egyhazkozség altal ismert, 18 év alatti személyek jegyzéke, mely tartalmazza az egyhdztag

a) nevét; cimét, sziiletési helyét és idejét

b) amennyiben meg van keresztelve, a keresztelésének helyét, idejét, keresztsziilok nevét, vallasat,
cimét

c) részt vett/vesz-e hitoktatason, s ha igen mettdl kezdve és hol; milyen eredményeket ért el az egyes
tanévek soran

d) amennyiben konfirmalt vagy felndttkeresztségben részesiilt, a konfirmacié vagy felndttkeresztség
tényét

(4) Megvalasztott presbiterek, tisztségviselok névjegyzéke
Tartalmazza a megvalasztott személyek nevét, tisztségét, a tisztségre tortént megvalasztisanak

idépontjat, cimét; és elérhetdségét.

7.8 Pénzbeli befizetések, adomanyok nvilvantartasa

(1) A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz belso jogi szabalyozéasa alapjan az Egyhdzkozség jogosult
onkéntes pénzbeli és természetbeni adoményt elfogadni.

(2) Amennyiben a pénzbeli adomanyozas személyesen torténik, az adomanyrdl az Egyhazkozség
képviseldje nyugtat allit ki, mely tartalmazza az adomanyozd nevét, cimét, az adomany Osszegét €s
jogcimét, valamint az adomanyoz6 alairasat.

(3) Banki atutalas esetén a banki adatok kertilnek az Egyh4dzkozség konyvelésében rogzitésre.

(4) Egyéb adomany esetén adomanyozo6 okirat késziil, mely tartalmazza az adomanyozd nevét,
lakcimét, az adomany céljat.

(5) Az egyhazkozség létfenntartasat biztositd egyhazfenntartoi jarulék személyes befizetésekor, a
hatalyos gazdaséagi torvényeknek megfelelden, bevételi pénztarbizonylat keriil kiallitdsra, melyen
mindazoknak a neve, lakcime szerepel, akik részérdl a jarulék befizetése torténik, valamint a befizetd
alairasa.

(6) Az Egyhazkozség jogosult egyedi célra (pl. templomépités, renovalas stb.) gylijtést rendezni, mely
esetben az dnkéntes céladomanyok befizetdi neve és cime az Egyhazkozség konyvelésében rogzitésre
kertil.

crcr

szerinti iddig koteles meg0rizni.



8.8 Egvéb, esyhazkozségi nyilvantartasok

(1) Lelkipasztori szolgalati naplé
A lelkipésztor istentiszteleti, pasztoracios, hitoktatoi és egyéb szolgalatait, valamint tudoményos és
egyhazigazgatasi tevékenységét rogziti.

(2) Lelkészi torzskonyvi lap, szolgalati bizonyitvanyok
A gylilekezetben szolgalatot teljesitd lelkésznek az egyhdz belsd jogszabalyai szerint eldirt adatait
tartalmazo dokumentum.

(3) Hitoktatasi naplo
Az Onkéntes hittanoktatdsban részt vevok nevét és cimét, tanulmanyi eredményét; a gyiilekezetben
végzett szolgalatait tartalmazo naplo, melyet a hittanoktato vezet.

(4) Ajanlasok

Kiadasuk kérelemre torténik, iskolai vagy egyéb munkahelyi felvételi céljabol. Rovid jellemzést
tartalmaz. Két példanyban késziil, egyiket a kérelmezd kapja, a masikat az Egyhazkozség iktatottan,
irattarban Orzi és belso selejtezési szabalyok szerint selejtezi.

(5) A gyiilekezetben szolgalatot végzokrol késziilt egyedi listak

Az Egyhazkozségben a hitéleti tevékenységek hatékony szervezése érdekében késziilt eseti listak,
melyek tartalmazzak a résztvevok nevét és elérhetdségeit.

9.8 Kép és hangfelvétel készitése kapcsan alkalmazott eljaras

Alkalmanként elofordul az Egyhdzkozségben folytatott hitéleti tevékenység sordn, hogy a
résztvevokrdl kép és hangfelvétel késziil és a felvétel az Egyhazkozség honlapjan nyilvanos
megosztasra kertlil, vagy elore meghirdetett kozcélu televizios vagy filmfelvétel késziil.

Ezekben az esetekben az érintettek hozzajaruldsa a hitéleti tevékenységben torténd Onkéntes
részvétellel automatikusan megvalosul.

10.8 Adatvédelmi tajékoztato naplo

(1) Adatkezelésre csak akkor kertiilhet sor, ha az érintett egyértelmii, megerdsito cselekedettel, példaul
irasbeli — ideértve az elektronikus uton tett -, vagy szobeli nyilatkozattal onkéntes, konkrét
tajekoztatason alapuld €s egyértelmii hozzajarulasat adja a természetes személyt érintd személyes
adatkezeléshez. A hozzéjarulds az ugyanazon cél, vagy célok érdekében végzett 0sszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed.

(2) Az Egyhazkozség, mint adatkezeld barmely adatkezelés elott koteles kioktatni az érintettet az
adatkezelés konkrét céljarol és tartalmarol (személyes adatok anyakonyvben torténd felvezetése,
nyilvantartdsa, névjegyzeékek vezetése, pénzbeli befizetések, adomdnyok nyilvantartésa,
gyiilekezetben szolgélatot végzOk eseti nyilvantartasa kapcsan) és koteles az érintett hozzéjaruld
nyilatkozatat beszerezni, valamint azt az Adatvédelmi tdjékoztatd naploban az érintett alairasaval
igazoltan dokumentalni.



11.8 Adatfeldolgozas

Az Egyhazkodzség minden papir alapt nyilvantartasat jogosult digitalis alapon is vezetni.

Ez esetben az adatfeldolgozast végzd személyért és alkalmazott programért, valamint tarhelyért ugy
felel, mintha azt maga végezné. Az adatfeldolgoz6 az Egyhazkozség irasbeli utasitasai szerint koteles
eljarni, az adatfeldolgozot az adatvédelem korében mind a megbizasuk idejére, mind pedig azt
kovetden teljes kori titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartds megsértése esetén kartéritési
felelosséggel tartoznak.

12.8 Adatkozlés, adattovabbitas

(1) Az Egyhazkozség személyes adatot kizardlag az érintettel kozol, azt hozzajarulasa nélkiil nem
teszi hozzaférhetové senki mas személy részére.

(2) Az (1) pontban irtak alol kivételt képez, ha egyhéaztag, vagy egyhazi tisztségviseld egyhazi
jogvitaban érintett és a jogvita érdemi eldontése érdekében a felettes egyhazi hatdsag, vagy az egyhazi

birdsag igényt tart a személyes adataira.

(3) Az Egyhazkozség a felettes egyhazi hatdsag részére mas esetekben hivatalbol csak statisztikai és
kutatési célu, személyes beazonositasra alkalmatlan adatokat k6zol.

(4) Kivételt képez az (1) pontban irtak alél az is, ha kozhatalmi jogositvanyokkal rendelkezd allami
szerv, hatésag megfeleld jogi felhatalmazas alapjan kotelezi az Egyhazkozséget adatkozlésre.

(5) Az adatvédelmi rendelkezéseket nem kell alkalmazni az elhunyt személyekkel kapcsolatos
adatokra.

13.§ Adatvédelem / adatbiztonsag

(1) Az Egyhazkozség, mint adatkezeld koteles minden személyes adatot tartalmazo anyakonyvet €s
egyéb nyilvantartast kell6 gondossaggal megdrizni.

Az adatkezelést oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan,
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve.

(2) Az adatkezel?6 koteles a dokumentumokat szaraz, tlizbiztos, kulccsal lezart helyiségben, lopastol,
megrongalas veszElyétdl ovni. Az adatkezeld az okiratokat csak a bejegyzés idejére hasznalhatja, azt
kovetden koteles haladéktalanul kulccsal elzért szekrényben tarolni.

(3) Az Egyhazkozség az anyakonyveket, névjegyzékeket, az adatvédelmi tajékoztatd naplot koteles
hatérozatlan ideig megdrizni, illetve az egyhazi levéltar részére atadni.

(4) Az Egyhazkozség a befizetéseket igazolé dokumentumokat az allami jogszabalyok altal eloirt
ideig, legfeljebb hét évig kotelesek megorizni.

(5) Az Egyhazkozség a gyiilekezetben szolgélatot végzokrol késziilt egyedi listdkat az adott cél
bekovetkeztéig 6rzi meg.
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(5) Az Egyhazkozség altal kezelt személyes adatok adathordozén nem tarolhatok €s nem szallithatok.
Az Egyhazkdzség a szadmitdgépes adatfeldolgozas soran kdoteles minden ajanlott és kotelezd
szamitogépes programfrissitést idészeriien elvégezni, valamint a lehetd legbiztonsagosabb jelszavas
védelemrdl és hatékony virusvédelemrdl gondoskodni.

14.§ Adatvédelmi incidens

Eszlelése esetén az Egyhazkozség haladéktalanul, de legkésSbb 72 6ran beliil jelenti a tényt az érintett
személynek ¢és az adatvédelmi hatdsagnak, kivéve, ha ugy itéli meg, hogy az incidens
valosziniisithetden nem jar kockazattal.

15.8 Adatok torlése

A személyes adat csak a cél megvalosulasadhoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd. Az
adatkezelés soran biztositani kell, hogy az adatok pontosak, teljesek és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel sziikséges - naprakészek legyenek, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani. Az érintett kérheti adatai helyesbitését, bizonyos
esetben torlését is, valamint a térvényben meghatarozott esetekben tiltakozhat személyes adatai
kezelése ellen, minden esetben irasban.

Az adatkezel6 nem koteles azonban a maganszemély adatait torolni, ha jogszabaly szerint az

adatkezeld az adatokat 6rizni koteles (példaul szamviteli, TB és addjogi eldirasok, egyhazi tdrvény
eldirasai).

16.8 Az érintettek jogai

Az érintettnek joga van arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arrdl, hogy személyes
adatkezelése torténik-e az adatkezelonél, arr6l, hogy mi az adatkezelés célja, idOtartama, az érintett
kérheti a r4d vonatkozd valldsi meggy6zddésre vonatkoz6 adatok helyesbitését és kérheti tarolt
személyes adatok masolatat.

Az érintettnek joga van barmely személyes adatkezeléssel kapcsolatos kérdésben az Egyhazkozség
képviseldihez fordulni.

Kelt: Mosonmagyardvar, 2019. februar ho 27.

Megtargyalta a Mosonmagyardvari Reformatus Egyhazkozség Presbitériuma a 2019. februar 27-n
tartott tilésén és elfogadta a 6/2019. sz. hatarozataval.
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